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Importar dados para “Minhas 
Listas” a partir do Excel 

1 – Abrir o banco de dados no Excel

2 – Guardar o arquivo como CSV 

(delimitado por vírgulas)

3 – Abrir o arquivo CSV como 
arquivo de texto (utilizando o Word, 
ou Bloco de Notas ou Wordpad)

4 – Pode ser que alguma versão do 
Excel salve o formato .CSV 
delimitado por ponto e vírgula. Para 
isso é necessário substituir-los por 
apenas vírgulas indo em “edição >> 
substituir”
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6 – Em www.encuestafacil.com
dentro de “Minhas listas”, criar uma 
nova lista de distribuição ou 
selecionar alguma das existentes.

7 – Logo clique em “Importar”

•Colar os dados do arquivo de texto

• Clicar em “Importar” no canto 
inferior direito

8 – Em seguida é possível ver os 
dados da lista

5 – Copiar os dados do arquivo de 
texto com o botão direito do mouse


