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encuestafacil.com
Kontaktdaten aus Outlook in “Meine 
Verteilerlisten” importieren

1. Öffnen Sie die Excel-
datenbank

2. Speichern Sie die Datei im
CSV Format ab.

3. Öffnen Sie die CSV Datei 
als Textdatei, beispielsweise 
mit WordPad, Editor, etc. 

4. Unter Umständen 
speichern neuere Excel 
Versionen das CSV Format 
mittels Semikolon ab. In 
diesem Fall müssen Sie 
sämtiche Semikolon mit Hilfer 
der Editorfunktion “Ersetzen”
(Reemplazar) durch Komma 
ersetzen.  

5. Kopieren Sie den Inhalt  der 
Textdatei.
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6. Erstellen Sie unter 
www.encuestafacil.com, unter 
meine Verteilerlisten, eine neue 
Verteilerliste oder wählen Sie 
eine bereits bestehende 
Verteilerliste.

7. Importieren: 

• Einsetzen der Daten aus   der   

Textdatei

• Importieren

8. Weiterführend besteht die 
Möglichkeit, den Status Ihrer 
Kontaktliste zu visualisieren.


